
CollaboratriCe administrative 

CAROL BUSSINGER  Chemin du Bugnon 4 - 1896 Miex - Vouvry
Suissesse 079 270 06 56 -  cbus@bluewin.ch
56 ans Véhiculée

Graphisme
Retouche d’images
Mise en page 
Logos
Corporate 

Informatique
Arts Graphiques: Indesign - Illustrator - Photoshop
Word - Excel - GMS drive - Abacus

Internet 
Wordpress - Wix
Pages Facebook 

Administration 
Accueil - Facturation
Gestion des caisses 
Mise en page de documents
Préparation et publication 
de contenu web

Mes réalisations

CV en ligne

A l’aise dans l‘environnement informatique 
Polyvalente et facilité d’adaptation

Autonome et rapidité d’exécution 
Positive et aisance naturelle dans le contact social  

CAROL BUSSINGER  Chemin du Bugnon 4 - 1896 Miex - Vouvry
Suissesse (originaire GB) 079 270 06 56 -  cbus@bluewin.ch
56 ans - Français/Anglais parlé Véhiculée

Expériences professionnelles
Collaboratrice administrative
Monac VS 2019
Gestion des commandes, documents de trans-
ports et douane, facturation. 

Graphisme (polygraphe)
Imagic Sàrl GE 50% 1998 - 2018
Maquette du journal “Tout l’Immobilier 
Tout l’Emploi“ et “Prestige Immobilier“
Réalisation de logos, retouches photos  
Réalisation et publication de contenu web

Secrétariat
Garage Classic Autotrade VD 30% 2004 - 2006
Réception, gestion des caisses, facturation
Cabinet vétérinaire GE 1984
Accueil, facturation, assistante vétérinaire

Décoration
Hennes & Mauritz GE 1988 - 1990
Responsabilité décoration du magasin 
et des vitrines d’une des succursale 
Buss Déco GE 1988
Préparation et montage de stands 
Vitrines, menuiserie
Innovation Morges VD 1987
Responsabilité décoration du magasin 

Mère au foyer 1985 - 1997

Expériences bénévoles  
Polygraphe
SPA du Haut Léman 2011 - 2018
Site internet, calendrier annuel et photos

Toit pour Tous  2016 à 2017
Corporate papier et numérique

Fondation Nabentha  2016
Corporate papier et numérique. Site internet 

Events care paramedics  2015
Corporate papier et numérique. Site internet

Parc d’accueil Pierre Challandes 1996 - 1997
Réalisation du journal et du calendrier
Gestion des listes de membres 
Participation à l’organisation de 
manifestations - Soins aux animaux

Formations
Reconversion autodidacte 1996 - 1997
Polygraphe Imagic Sàrl GE 
Apprentissage décoratrice 1983
Bon Génie / CEPIA obtention CFC
Formation éducatrice canine 2009

PolygraPhe à temPs Partiel région chablais
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